ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

O REALIZACIE ZADANIA PUBLICZNEGO, O KTOREJ MOWA W ART. 16 UST. 1A USTAWY Z DNIA
24 KWIETNIA 2003 R.O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE

(Dz.U.z 2023 r. poz. 571)
,,BLIZEJ POLSKI. WSPARCIE REALIZACJI WYDARZEN POLONIJNYCH ZA GRANICA”

§1
Przedmiot Umowy

1. Fundacja ,Wolnos¢ i Demokracja”, zwana dalej Operatorem, zleca , ZWanemu
dalej Realizatorowi, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2023 r. poz. 571), zwanej dalej ,, ustawg”,
realizacje zadania publicznego pod tytutem ................. okres$lonego szczegdétowo w ofercie
ztozonej przez Realizatora Projektu w dniu ... r., zwanego dalej ,zadaniem
publicznym”, a Realizator zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne na warunkach
okreslonych w Umowie oraz w ofercie.

2. Operator przyznaje Realizatorowi srodki finansowe, o ktédrych mowa w § 3 ust. 1, w formie
dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposdéb zgodny
z postanowieniami Umowy.

3. Umowa jest umowag o powierzenie realizacji zadania publicznego w rozumieniu art. 16 ust.
1 ustawy i okresla zasady i tryb przeprowadzenia konkursu na realizatoréow projektéw,
w tym warunki i kryteria ich wyboru, oraz zasady i sposéb monitorowania i oceny
realizowanych przez nich projektdw, zgodnie z art. 16 ust. 1a ustawy.

4. Wykonanie Umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Operatora sprawozdania
koncowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 3.

5. Oferta oraz zaktualizowana oferta realizacji zadania publicznego* | zaktualizowany plan
i harmonogram dziatari na rok 2024* | zaktualizowana kalkulacja przewidywanych
kosztéw realizacji zadania publicznego*, stanowi(gce) zatacznik(i) do Umowy, jest* / sg*
integralng czescig Umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

6. Osoba do kontaktéw roboczych jest:

1) ze strony Opaeratora: Pani* / Pan*............... , adres poczty elektronicznej: ........... ;
2) ze strony Realizatora: Pani* / Pan *................. ,
tel. v, , adres poczty elektronicznej: .................
§2

Sposdb wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie:

— od dnia ........ 2024 r. (poczatkowa data realizacji zadania publicznego wynikajgca z
oferty* | zaktualizowanej oferty realizacji zadania publicznego* /
zaktualizowanego planu i harmonogramu dziatan na rok 2024*, nie wczesniej
jednak niz dzien ogtoszenia konkursu),

— do dnia ........ 2024 r. (zgodnie z ofertg* / zaktualizowang ofertq realizacji zadania
publicznego*, nie pdzniej niz do dnia 20.12.2024 r.).

2. Termin poniesienia wydatkéw ustala sie:
1) dla $rodkéw pochodzacych z dotacji:
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— od dnia ........ 2024 r. (poczatkowa data realizacji zadania publicznego wynikajgca
z oferty* | zaktualizowanej oferty realizacji zadania publicznego* /
zaktualizowanego planu i harmonogramu dziatarn na rok 2024*, nie wczesniej
jednak niz dzien ogtoszenia konkursu.),

— do dnia ........ 2024 r. (zgodnie z ofertg* / zaktualizowanq ofertq realizacji zadania
publicznego* z zastrzezeniem § 10 ust. 1, nie pdzniej niz do dnia 20.12.2024 r.)%;

2) dla innych srodkéw finansowych:

— od dnia ........ 2024 r. (poczatkowa data realizacji zadania publicznego wynikajgca z
oferty* | zaktualizowanej oferty realizacji zadania publicznego* /
zaktualizowanego planu i harmonogramu dziatarn na rok 2024*, nie wczesniej
jednak niz dzien ogtoszenia konkursu.)

— do dnia ........ 2024 r. (zgodnie z ofertg* / zaktualizowang ofertq realizacji zadania
publicznego* z zastrzezeniem § 10 ust. 1, nie pdzniej niz do dnia 20.12.2024 r.).2

Wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaptate za zrealizowane zadania, na ktére zostata
udzielona dotacja.

Realizator zobowigzuje sie wykonaé zadanie publiczne zgodnie z ofertg oraz
zaktualizowanqg ofertq realizacji  zadania  publicznego* |/ z uwzglednieniem
zaktualizowanego planu i harmonogramu dziatari na rok 2024* | zaktualizowanej
kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego®, a takze z zasadami
okreslonymi w Regulaminie konkursu.

Realizator zobowigzuje sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1i 4,
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych w Umowie. Dopuszcza sie
wydatkowanie uzyskanych przychoddéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw
przekazanych przez Operatora, na realizacje zadania publicznego wytacznie na zasadach
okreslonych w Umowie. Niewykorzystane przychody Realizator zwraca Zleceniodawcy na
zasadach okres$lonych w § 10.

Wydatkowanie osiggnietych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw
przekazanych przez Operatora , z naruszeniem postanowien ust. 5 uznaje sie za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci i oznacza obowigzek jej zwrotu przez Realizatora na
zasadach okres$lonych w § 10.

Realizator zobowigzuje sie do:

1) przeznaczenia otrzymanych srodkéw finansowych w ramach niniejszej dotacji
wytgcznie na dziatalno$é pozytku publicznego;

2) ztozenia sprawozdania z realizacji projektu po zakorczeniu jego realizacji w terminie
okre$lonym w umowie zawartej pomiedzy Operatorem a Realizatorem projektu, z
zachowaniem termindéw okreslonych w § 9;

3) poddania sie kontroli Operatora oraz udostepnienia jej dokumentacji na zasadach
okres$lonych w § 8;

4) przechowywania dokumentacji na zasadach okreslonych w § 6;

1 Zgodnie z ramowym wzorem umowy o realizacje zadania publicznego oraz umowy o realizacje zadania
publicznego na podstawie oferty wspdlnej, o ktérych mowa w art. 16 ust. 1 i 6 ustawy, stanowiacy zatacznik nr
3 do rozporzqdzenia Przewodniczqcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczgcych realizacji zadari publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057), tj. w terminie 14 albo 21 dni od dnia zakoriczenia
realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, jednak nie pdzniej niz 31 grudnia 2024 r., przy czym
14 dni dotyczy zadania realizowanego w kraju, zas 21 dni dotyczy zadania realizowanego za granicg. Miejsce
realizacji zadania publicznego okresla oferta / zaktualizowana oferta realizacji zadania publicznego.

2 Zgodnie z ramowym wzorem, o ktdrym mowa w przypisie nr 1 oraz odpowiednio z informacjg zawartg
w powotanym przypisie.
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5) niepobierania S$wiadczen pienieznych od odbiorcéw realizowanych przez nich
projektéw;

6) wypetniania obowigzkéw na zasadach okreslonych w § 7;

7) przestrzegania zakazu ustanowionego na zasadach okreslonych w § 15.

8) podania do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci poprzez zamieszczenie na wtasnej
stronie internetowej, informacji o otrzymaniu dotacji i realizacji projektu.

Maksymalna wysoko$¢ srodkéw finansowych przyznanych na realizacje projektu nie moze
przekroczy¢ kwoty .............. ztotych.

§3

Finansowanie zadania publicznego

Operator zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego srodkéw
finansowych w wysokosSCi ......cccceeueunene zt (stownie: .................. ztotych .../100), na
wyodrebniony rachunek bankowy Realizatora projektu: .................... w terminie do 30 dni
od dnia zawarcia Umowy w petnej wysokosci.

Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Fundacji Wolnos¢ i
Demokracja.

Realizator oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania rachunku bankowego wskazanego w ust. 1
nie krdcej niz do dnia zaakceptowania przez Fundacje Wolnos¢ i Demokracja sprawozdania
koricowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 3. W przypadku braku mozliwosci utrzymania
rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 1, Realizator projektu zobowigzuje sie do
niezwtocznego poinformowania Fundacji Wolnos¢ i Demokracja o nowym rachunku i jego
numerze.

Fundacja Wolnos¢ i Demokracja zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania

publicznego:
1) innych srodkow finansowych w wysokosci ........... zt (stownie: ........... ztotych
.../100);
2) wkfadu osobowego o wartosci ........... zt (stownie: ........... ztotych .../100);
3) wkfadu rzeczowego o wartosci ........... zt (stownie: ........... ztotych .../100).
Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i sSrodkéw, o ktérych
mowa w ust. 4 pkt 1-3, i wynosi tacznie ........... zt (stownie: ............. .../100).

Procentowy udziat $rodkdéw, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1, oraz wartos¢ wktadu
osobowego oraz wkfadu rzeczowego, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2-3, w stosunku do
dotacji wynosza tacznie ........... %.

Wysokos¢ srodkéw ze zrdédet, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1, oraz warto$é wkiadu
osobowego oraz wktadu rzeczowego, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 i 3, moze sie zmieniaé,
o ile nie zmniejszy sie wartos¢ tych srodkow w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.
Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 4-7, uwaza sie za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci i oznacza obowigzek jej zwrotu przez Realizatora na zasadach
okreslonych w § 10.

84

Kwalifikowalnos¢ kosztow

Wszystkie koszty kwalifikowalne zadania publicznego, a takze przychody z projektu musza
by¢:
1) poniesione w terminie:
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a) o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 — dla srodkéw dotacji, wskazanych w § 3 ust. 1
i okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 2 —dla srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 pkt 1;

2) zwigzane z dziataniami przewidzianymi do realizacji w terminie, o ktérym mowa w § 2
ust. 1;

3) niezbedne do realizacji zadania publicznego i osiggniecia jego rezultatow;

4) spetniajagce wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci osiggania
wysokiej jakosci za dang cene;

5) identyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach ksiegowych
Operatora i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;

6) spetniajgce wymogi majgcego zastosowanie prawa podatkowego i prawa witasciwego
dla zabezpieczenia spotecznego;

7) udokumentowane w sposéb umozliwiajacy ocene realizacji zadania publicznego pod
wzgledem merytorycznym i finansowym.

Kwalifikowalne koszty zadania publicznego obejmujg koszty administracyjne

i merytoryczne.

Koszty administracyjne pokrywane ze S$rodkéw pochodzacych z dotacji nie moga

przekroczy¢ 10 % catkowitego kosztu zadania publicznego.

Koszty administracyjne to koszty niezbedne do prawidtowej realizacji zleconego zadania

publicznego, ktéorych nie mozna przypisa¢ wprost do poszczegdlnych jego dziatan,

zwigzane z obstugg zadania publicznego i jego zarzadzaniem.

Kwota wynikajgca ze wzrostu procentowego udziatu kosztéw administracyjnych

finansowanych ze srodkéw dotacji stanowi dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

Kosztami niekwalifikowanymi sg koszty niezwigzane z realizacjg zadania publicznego lub

niezgodne z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa. Za koszty niekwalifikowalne

uwaza sie w szczegolnosci koszty z tytutu:

1) zadtuzenia i kosztéw obstugi zadtuzenia;

2) karigrzywien;

3) rezerw na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;

4) odsetek od zadtuzenia;

5) strat zwigzanych z wymiang walut;

6) zakupu nieruchomosci (grunty, budynki);

7) inwestycji zwigzanych z budowg nowych obiektow;

8) podatku od towardw i ustug (VAT), jezeli moze zostac¢ odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U.z 2022 r. poz. 931, z pbin.
zm.);

9) zakupu napojéw alkoholowych i wyrobéw tytoniowych;

10) podatkow i optat, z wytgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, podatku
od nieruchomosci, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na
Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczer
Pracowniczych;

11) nagrdd, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zwigzanych
z obstugg zadania publicznego i jego zarzgdzaniem;

12) kosztow leczenia indywidualnych oséb badz pracownikéw Realizatora;

13) kosztdw wydatkowanych niezgodnie z warunkami Umowy;

14) kosztow wyjazdéw stuzbowych o0sdéb zaangazowanych w realizacje zadania
publicznego na podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okreéla zasady
i sposdb podrdzy stuzbowych.
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Wydatkowanie S$rodkéw przekazanych przez Operatora na koszty i wydatki
niekwalifikowalne uznaje sie za dotacje pobrang niezgodnie z przeznaczeniem lub
w nadmiernej wysokosci i oznacza obowigzek jej zwrotu przez Realizatora na zasadach
okreslonych w § 10.

§5

Dopuszczalnos¢ przesunieé¢ w zakresie ponoszonych wydatkow

Realizator zobowigzuje sie niefinansowania tych samych wydatkdw réwnoczesnie ze
srodkow dotacji i z innych Zrédet.

. Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu koicowym, o ktérym mowa w § 9 ust. 3,

nie jest rowny kosztowi okreslonemu w odpowiedniej pozycji kalkulacji przewidywanych
kosztéw realizacji zadania publicznego, w ramach kosztéw merytorycznych, to uznaje sie
go za zgodny z Umowa wtedy, gdy nie nastgpito jego zwiekszenie o wiecej niz 20,00 % lub
zwiekszenie nastgpito ze Srodkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 4. Zwiekszenie odpowiedniej
pozycji kalkulacji w ramach kosztéw realizacji dziatan do 20% moze nastgpi¢ przy
odpowiednim zmniejszeniu innych pozycji kalkulacji, bez wzgledu na kategorie kosztow,
z zastrzezeniem § 3 ust. 6.

. Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu koicowym, o ktéorym mowa w § 9 ust. 3

nie jest réwny kosztowi okreslonemu w odpowiedniej pozycji kalkulacji przewidywanych
kosztow realizacji zadania publicznego w ramach kosztéw administracyjnych, to uznaje sie
go za zgodny z Umowa wtedy, gdy nie nastgpito jego zwiekszenie o wiecej niz 10,00 % lub
zwiekszenie nastgpito ze Srodkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 4. Zwiekszenie odpowiedniej
pozycji kalkulacji w ramach kosztdw administracyjnych do 10% moze nastgpi¢ przy
odpowiednim zmniejszeniu innych pozycji kalkulacji, bez wzgledu na kategorie kosztow,
z zastrzezeniem § 3 ust. 6.

Dokonanie zmian w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego
powyzej limitdw wskazanych w ust. 2 i 3 wymaga zmiany Umowy pod warunkiem
uprzedniego zaakceptowania przez Oferenta uzasadnienia przedstawionego przez
Realizatora dla dokonania tych zmian.

. Jezeli w kalkulacji przewidywanych kosztéw przewidziano optfaty od odbiorcéw zadania

publicznego, to wysokos¢ swiadczenia pienieznego pobranego od pojedynczego odbiorcy
zadania publicznego nie moze sie zwiekszy¢ o wiecej niz 10% w stosunku do wysokosci
Swiadczenia pienieznego planowanego w ofercie.

Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 1-5, uwaza sie za pobranie czesci dotacji
w nadmiernej wysokosci i oznacza obowigzek jej zwrotu przez Operatora na zasadach
okreslonych w § 10.

§6

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego

Realizator zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie
z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
22023 r. poz. 120, z pdzn. zm.), w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych.

Dowody ksiegowe dokumentujgce poniesienie kosztdw w ramach zadania publicznego
(w tym z dotacji oraz ze srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 4) powinny by¢ opatrzone
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10.

11.

pieczecig Realizatora oraz posiadac sporzadzony w sposdb trwaty opis zawierajgcy numer

Umowy, tytut zadania publicznego oraz informacje, z jakich srodkéw wydatkowana kwota

zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego

rodzaju optaconej naleznosci. Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe
odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych Realizatora.

Realizatora zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentac;ji

finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac

od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Operatora realizowat zadanie
publiczne.

Niedochowanie zobowigzania, o ktdrym mowa w ust. 1 i 3, uznaje sie, w zaleznosci od

zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czes$ci albo catosci zadania publicznego,

chyba ze z innych dowoddéw wynika, ze cze$¢ albo catos¢ zadania zostata zrealizowana
prawidtowo.

Realizator, wydatkujgc srodki w walutach innych niz ztoty, stosuje faktyczny kurs wymiany

banku komercyjnego lub kantoru, zgodnie z ktérym zostata przeprowadzona operacja

kupna/sprzedazy waluty obcej. W przypadku braku mozliwosci udokumentowania
faktycznego kursu wymiany, Operator przyjmuje Sredni kurs wymiany Narodowego Banku

Polskiego z tabeli obowigzujacej w dniu poprzedzajgcym dokonanie operacji. Za date

operacji gospodarczej rozumie sie date wystawienia dokumentu ksiegowego.

Postanowienia wskazane w ust. 5 majg rowniez zastosowanie w przypadku dokonywania

przez Realizatora refundacji, przy czym refundacji mogg podlega¢ jedynie koszty

ponoszone/wydatkowane zgodnie z zasadami okreSlonymi w Umowie oraz
udokumentowane w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji
gospodarczych.

Koszty wynagrodzen sg ponoszone na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia lub

innej umowy cywilnoprawnej sporzadzonych w formie pisemnej:

1) przy umowach o prace koszty wynagrodzen dokumentowane sg listami ptac
z wyodrebnieniem kwot pochodzacych z dotacji;

2) przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnoprawnych koszty wynagrodzen
dokumentowane sg umowami oraz rachunkami do tych uméw;

3) koszty wymagane przez prawo takie jak podatki (z zastrzezeniem § 4 ust. 6 pkt 8 i 10),
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne sg traktowane jako czes¢ wynagrodzenia;

4) uwzgledniajg minimalne wartosci wynikajgce z przepisow powszechnie
obowigzujacych.

Pozostate koszty mogg by¢ ponoszone w szczegdlnosci na podstawie faktur, rachunkow,

polis ubezpieczeniowych, biletéw lub dokumentdéw rozliczenia podrdzy stuzbowych.

Koszty bankowe dokumentowane sg na podstawie wyciggdw bankowych.

W szczegdlnych przypadkach, kiedy uzyskanie faktury lub rachunku jest niemozliwe lub

znacznie utrudnione, wydatek moze zosta¢ udokumentowany na podstawie o$wiadczenia

ztozonego w formie dokumentowej albo w formie pisemnej, uwzgledniajgcego elementy,

o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Whktad wtasny niefinansowy (osobowy lub rzeczowy) moze zosta¢ rozliczony

w szczegdlnosci na podstawie:

1) umowy uzyczenia (wktad rzeczowy);

2) oswiadczenia Realizatora lub partnera o wykorzystanych w realizacji zadania
publicznego zasobach rzeczowych wraz z ich aktualng wyceng (wktad rzeczowy)
sporzgdzonego co najmniej w formie dokumentowej;

3) umowy partnerskiej (wktad rzeczowy i osobowy);
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4) umowy wolontariackiej (wktad osobowy);

5) oswiadczenia osoby wykonujgcej ustugi na rzecz Realizatora wraz z aktualng wyceng
Swiadczonych ustug potwierdzone przez Realizatora (wktad osobowy) sporzagdzonego
co najmniej w formie dokumentowej.

§7

Obowiazki i uprawnienia informacyjne i promocyjne

Zgodnie z art. 35a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22022 r. poz. 1634, z pdin. zm.) Operator zobowigzany jest do podejmowania dziatan
informacyjnych dotyczacych dofinansowania zadania publicznego objetego Umowa.
Realizator zobowigzuje sie do podjecia dziatan informacyjnych zgodnie z rozporzqdzeniem
Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatari informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane
Z budzZetu panstwa lub z paristwowych funduszy celowych (Dz. U.z 2021 r. poz. 953, z pozn.
zm.; dalej: Rozporzqdzenie w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych).

W przypadku niewykonania przez Realizatora obowigzku okreslonego art. 35a ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych albo wykonania go niezgodnie
z Rozporzgdzeniem w sprawie okreslenia dziatar informacyjnych, Operator moze naliczyé
Realizatorowi kare umowng w wysokosci do 1% kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w
§ 3 ust. 1 za kazdy miesigc niewywigzywania sie z tego obowigzku. Kara umowna, o ktdrej
mowa w zdaniu poprzedzajgcym jest wymagalna w terminie 7 dni od dnia doreczenia
Realizatorowi oswiadczenia Operatora o natozeniu tej kary sporzgdzonego w formie
pisemnej.

Realizator zobowigzuje sie do umieszczania barw Rzeczypospolitej Polskiej i wizerunku
godta Rzeczypospolitej Polskiej oraz zapisu: ,POLONIA | POLACY ZA GRANICA 2024 -
regranting” na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, komunikatach prasowych i medialnych dotyczacych
realizowanego zadania publicznego oraz na zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢
i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen,
w sposdb zapewniajgcy jego dobrg widocznosé i trwatosé.

W publikacjach i innych tekstach zwartych drukowanych Ilub elektronicznych,
umieszczanych na stronach internetowych, ptytach CD, DVD i innych, informacje, o ktorej
mowa w ust. 4, nalezy uzupetni¢ dopiskiem: ,, Publikacja wyraza jedynie poglqdy autora/ow
i nie moze by¢ utoisamiana z oficjalnym stanowiskiem Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.”. Powyzszy tekst powinien byé zamieszczony w odpowiedniej wersji
jezykowej, w zaleznosci od kraju realizacji zadania publicznego lub jezyka publikacji.
Ttumaczenie powyzszej informacji lezy po stronie Realizatora.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na uprzednia prosbe Realizatora sporzadzong
w formie pisemnej, Operator moze odstgpi¢ od wymogdw okreslonych w ust. 4-5 sktadajgc
w tym przedmiocie oswiadczenie w formie dokumentowej albo w formie pisemnej.
Wszelkie koszty poniesione na produkcje materiatéw, publikacji, informacji dla mediéw
itp., w przypadku ktérych Realizator nie zastosowat sie do wymogdw, o ktérych mowa ust.
1-2 lub 4-5, mogg zostac uznane za niekwalifikowane, z zastrzezeniem ust. 5 i 8.
Realizator upowaznia Operatora do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach nazwy oraz adresu Realizatora,
przedmiotu i celu, na ktory przyznano srodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkéw
oraz informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.
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10.

11.

Realizator jest zobowigzany informowac w formie ustnej lub w formie dokumentowej, na

biezgco, jednak nie pdzZniej niz w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numerdéw telefonéw oséb upowaznionych do
reprezentacji;

2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego;

3) wszelkich roszczeniach skierowanych przez osoby trzecie wzgledem kwoty dotacji lub
rzeczy lub praw zakupionych w ramach Umowy;

4) innych okolicznosciach, majgcych znaczenie dla wykonywania Umowy.

Operator zastrzega sobie prawo do decyzji co do srodkéw dotacji lub rzeczy lub praw za

niezakupionych lub wykonanych w razie zaistnienia przestanek okreslonych w ust. 12 pkt

2; poinformowanie Realizatora o decyzji Operatora wymaga wedtug uznania

Zleceniodawcy formy dokumentowej albo formy pisemnej

Realizator zobowigzany jest do zapewnienia w zakresie zadania publicznego warunkow

stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktérych mowa

w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi

potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240), wskazanych w oswiadczeniu Realizatora

stanowigcym zatgcznik nr 6 do Umowy; zapewnione przez Operatora warunki stuzgce

zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami w zakresie zadania

publicznego wykazywane sg w sprawozdaniach, o ktérych mowa w § 9 ust. 2-3.

§8

Kontrola i monitoring zadania publicznego

Operator sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Realizatora, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktérych mowa w §
3 ust. 4 pkt 1-3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego
oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 6 ust. 3.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Operatora mogg
badaé dokumenty i inne nos$niki informacji, ktére majg lub mogg miec znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia w formie ustnej,
formie dokumentowej lub w formie pisemnej informacji dotyczacych wykonania zadania
publicznego. Realizator na zadanie kontrolujgcego zobowigzuje sie dostarczyé lub
udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji
w terminie okreSlonym przez kontrolujgcego. Realizator zobowigzuje sie do
przedstawiania na zadanie Zleceniodawcy (Ministerstwa Spraw Zagranicznych)
dokumentéw i informacji, o ktérych mowa w niniejszym ustepie.

W ramach kontroli, o ktdrej mowa w ust. 1 oraz w ramach monitoringu, o ktérym mowa
wust. 5, Operator moze zazada¢ przekazania kserokopii dowoddéw ksiegowych
dokumentujacych poniesione koszty w ramach realizacji zadania publicznego (m.in.
kserokopii listy ptac oraz uméw zlecen wraz z rachunkami, a takze innych umoéw, faktur
i rachunkow dotyczgcych realizacji zadania publicznego) wraz z potwierdzeniami
dokonania ptatnosci z tytutu ww. kosztow oraz kserokopii dokumentacji potwierdzajgcej
poniesienie na realizacje zadania publicznego wktadu osobowego i rzeczowego. Kazdy
dokument finansowy powinien by¢ opatrzony pieczecig Realizatora oraz zawieraé
sporzgdzony w sposéb trwaty opis zawierajgcy informacje, o ktérej mowa w § 6 ust. 2.
Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce
rozliczen finansowych Realizatora. Tres¢ § 9 ust. 9 w zakresie poswiadczania kopii
dokumentéw za zgodnosc¢ z oryginatem stosuje sie odpowiednio.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

W przypadku niezastosowania sie przez Realizatora do zgdania, o ktorym mowa w ust. 2
i niedoreczenia lub nieudostepnienia Operatorowi kserokopii wszelkich dowodéw
ksiegowych w terminie wyznaczonym przez Operatora , Realizator moze rozwigzac
Umowe w trybie okreslonym w § 13 ust. 1.

Realizacja Umowy podlegaé bedzie monitoringowi przez Operatora.

Monitoring, o ktorym mowa w ust. 5, moze polega¢ m.in. na wizytacjach przedstawicieli
Operatora w trakcie realizacji zadania publicznego, w terminie uzgodnionym przez Strony
lub Zadaniu od Realizatora informacji dotyczacych postepdw i stanu realizacji zadania
publicznego.

W ramach kontroli i monitoringu osoby upowaznione przez Operatora mogg zadaé
udostepnienia danych osobowych odbiorcéw zadania publicznego oraz oséb
zaangazowanych w realizacje zadania publicznego.

Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Operatora zaréwno
w siedzibie Realizatora, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego. Kontrola moze by¢
realizowana réwniez poza siedzibg Realizatora.

Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogg byé przeprowadzane réwniez w siedzibie
Operatora.

O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Operator poinformuje Realizatora,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na
celu ich usuniecie.

Realizator jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
whnioskoéw i zalecen, o ktérych mowa w ust. 10, do ich wykonania i powiadomienia
o sposobie ich wykonania Operatorowi.

Realizator zobowigzany jest do poinformowania Operatorowi, jesli w trakcie realizacji
pojawig sie istotne przeszkody moggce uniemozliwi¢ zrealizowanie zaplanowanych dziatan
lub osiggniecie zaplanowanych rezultatéw.

Realizator zobowigzany jest do poinformowania Operatora o kluczowych wydarzeniach
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego w terminie umozliwiajgcym udziat w
wydarzeniu upowaznionym przedstawicielom Zleceniodawcy, nie pdzniej niz na 10 dni
roboczych przed planowanym wydarzeniem.

W przypadku realizacji zadania publicznego w catosci lub w czesci poza granicami kraju,
Realizator jest zobowigzany do poinformowania wtasciwych terytorialnie placéwek
zagranicznych  Rzeczypospolitej Polskiej (ambasada, Instytut Polski, konsulat)
o rozpoczeciu realizacji zadania publicznego, a takze o kluczowych wydarzeniach
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego w terminie okreslonym w ust. 13.

Operator zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia ewaluacji dziatan podejmowanych
przez Realizatora w zwigzku z realizacjg zadania publicznego przez zewnetrznych
ekspertow lub pracownikéw Operatora w celu oceny jakosci i efektdw przeprowadzonych
dziatan.

W przypadku realizacji w ramach umowy dziatan dotyczacych finansowania stron
internetowych, Realizator jest zobowigzany do udostepnienia Operatorowi konta Google
Analytics z poziomu ,Przegladajgcego” do analizy statystyk dotyczgcych uzytkownikow
stron.

W przypadku niespetnienia obowigzku, o ktorym mowa w ust. 16, Operator moze uznaé
wszystkie koszty dziatan zwigzanych z finansowaniem stron internetowych za
niekwalifikowalne.
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11.

§9
Obowigzki sprawozdawcze Realizatora

Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Operatora
zatozonych w ofercie rezultatéw i dziatan Realizatora, z uwzglednieniem sprawozdania
z wykonania wydatkéw.

Operator moze wezwac Realizatora do ztozenia sprawozdania czesciowego z wykonywania
zadania publicznego, wediug wzoru przekazanego przez Operatora. Realizator jest
zobowigzany do doreczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.
Realizator sktada sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone
wedtug wzoru przekazanego przez Zleceniodawce, w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia
realizacji zadania publicznego.

Operator ma prawo zadaé, aby Realizator, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust.
2-3, w tym w zakresie okre$lonym w & 8 ust. 7 i w formie dokumentowej albo w formie
pisemnej zgodnie z zgdaniem Operatora. Zadanie Operatora, sporzadzone w formie
dokumentowej albo w formie pisemnej, jest wigzgce dla Realizatora.

W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2—-3, Operator wzywa w
formie pisemnej Realizatora do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania.

Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 5, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i oznacza obowigzek jej zwrotu przez Operatora
na zasadach okreslonych w § 10.

Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 5, moze by¢ podstawa do
natychmiastowego rozwigzania Umowy przez Operatora .

Ztozenie sprawozdania kofcowego przez Realizatora jest rdwnoznaczne z udzieleniem
Operatorowi prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.
Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 2 oraz 3, muszg by¢ sporzgdzone w formie pisemnej
i czytelnie podpisane przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do sktadania
oswiadczenia woli w imieniu Realizatora, podobne jak kopie dokumentéw finansowych
(w przypadku ich zazgdania przez Operatora ) albo sporzgdzone w formie elektronicznej
rownowaznej formie pisemnej, tj. jako oswiadczenie w postaci elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu Operatora.

Jezeli osobg reprezentujacg Realizatora jest osoba inna niz osoby wykazane w odpisie
zrejestru lub innych odpowiednich dla Realizatora dokumentach rejestrowych, do
sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 2 albo 3 nalezy dotgczyé petnomocnictwo udzielone
przez Realizatora zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi u Realizatora.
W przypadku braku mozliwosci dotgczenia do sprawozdania oryginatu petnomocnictwa,
nalezy dofgczy¢ kopie petnomocnictwa poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza. Nie dopuszcza sie sktadania podpiséw przy uzyciu faksymile.

Realizatora zobowigzany jest do dotgczenia do sprawozdania koricowego, o ktérym mowa
w ust. 3, odpowiednio do przedmiotu zadania publicznego, materiatéw dokumentujgcych
wykonanie zadania publicznego pod wzgledem merytorycznym oraz osiggniecie
zaktadanych rezultatéw, w tym w szczegdlnosci:
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13.

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

egzemplarza wykonanej publikacji, egzemplarzy poszczegdlnych numerow wydanej
prasy, materiatéw szkoleniowych/konferencyjnych i informacyjnych;

listy odbiorcéw zadania publicznego - uczestnikdw szkolen, konferencji itp. lub na
ptycie CD/DVD;

wydrukéw zawartosci stron i serwisdw internetowych lub na ptycie CD/DVD;

nagrania filmu, programu radiowego lub telewizyjnego na ptycie CD/DVD;

kopii ankiet ewaluacyjnych i ich podsumowania na ptycie CD/DVD;

plikbw elektronicznych zawierajgcych dokumentacje zdjeciowg wszystkich
wyprodukowanych materiatéw promocyjnych i informacyjnych (lub egzemplarzy
okazowych wyprodukowanych materiatdw promocyjnych i informacyjnych) na ptycie
CD/DVD;

plikéw elektronicznych zawierajgcych opracowane publikacje na ptycie CD/DVD.

Operator jest zobowigzany do zatgczenia do sprawozdania koricowego, o ktdrym mowa
w ust. 3 nastepujgcych dokumentéw:

1)

2)
3)
4)

5)

potwierdzenia dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw z dotacji i ewentualnie
uzyskanych przychodéw (w szczegdlnosci odsetek bankowych od przekazanej dotacji
lub optat pobranych od odbiorcéw zadania publicznego), z wyszczegdlnieniem
rodzajow zwrotéw i odpowiadajgcych im kwot;

oswiadczenia o kwocie ewentualnie uzyskanych przychodéw i odsetek bankowych od
przekazanej dotacji oraz o sposobie ich wykorzystania;

oswiadczenia Realizatora dotyczacego prawnej mozliwosci odliczenia podatku od
towardw i ustug (VAT) naliczonego w ramach realizacji zadania publicznego;

program inwestycji budowalnej zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7 do
Umowy (jesli dotyczy);

CD zawierajaca:

a) skan podpisanego sprawozdania merytorycznego,

b) edytowalng wersje sprawozdania merytorycznego,

c) skan podpisanej czesci Il sprawozdania — sprawozdanie z wykonania wydatkéw,
d) edytowalng wersje czesci Il sprawozdania - sprawozdanie z wykonania wydatkéw.

Sprawozdanie, o ktdrym mowa w ust. 2 lub 3, sporzgdzane przez Realizatora zawiera
w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

szczegdtowy opis wykonania zadania publicznego, z uwzglednieniem osiggnietych
celdw i rezultatéw oraz zrealizowanych dziatan;

zestawienie wydatkdéw poniesionych na wykonanie zadania publicznego wraz ze
wskazaniem zZrodet ich finansowania;

informacje o poniesionych naktadach na wykonanie zadania publicznego z podziatem
na wktad osobowy i rzeczowy;

informacje

o realizatorach projektdow oraz projektach realizowanych w ramach zadnia
publicznego, dotyczgce:

a) nazw i adresow siedzib realizatoréw projektow,

b) zrealizowanego zakresu rzeczowego projektéw,

c) terminow realizacji projektow,

d) wysokosci Srodkéw przekazanych na wykonanie poszczegdlnych projektow,

e) wysokosci srodkéw wykorzystanych na realizacje poszczegdlnych projektéw.

§10
Zwrot srodkow finansowych
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1. Przyznane srodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku
z realizacjq zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Operatora
jest zobowigzany wykorzystaé w terminie 143*/ 21%* dni od dnia zakoriczenia realizacji
zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia
2024 r.

2. Niewykorzystang kwote dotacji Realizator jest zobowigzany zwrdci¢ w terminie 15°* / 30%*
dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego, o ktdrym mowa w § 2 ust. 1.

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Operatora
0 NUMErze XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktérym mowa w ust.
2, podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek
bankowy Zleceniodawcy 0 numerze XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxxxX. Odsetki nalicza sie
poczawszy od dnia nastepujgcego po dniu, w ktéorym uptyngt termin zwrotu
niewykorzystanej kwoty dotacji.

5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi
na zasadach okreslonych w ust. 2—4.

6. Kwota dotacji wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach  publicznych na  rachunek o numerze
XXXXXXXXXXXXKKKKKXRXXXXKKKKKXXXXXKKKKKKXKXX

§11
Rozwigzanie Umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1360, z pdzn. zm.), ktdre uniemozliwiajg wykonanie Umowy.

2. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe
i obowigzek zwrotu srodkéw finansowych Strony okreslg w porozumieniu o rozwigzaniu
Umowy za porozumieniem Stron lub w protokole.

3. W przypadku, gdy Strony nie osiggng porozumienia w zakresie rozliczenia finansowego
Umowy w terminie 14 dni od dnia jej rozwigzania za porozumieniem Stron, Operator,
dziatajgc z nalezytg starannoscig i uwzgledniajgc majace zastosowanie przepisy prawa,
jednostronnie okresli zasady rozliczenia finansowego informujac o nich Realizatora.
W takim przypadku ustalenia Operatora bedg dla Realizatora wigzace.

8 W przypadku zadania publicznego realizowanego w kraju (zgodnie z ramowym wzorem, o ktérym mowa
w przypisie nr 1); miejsce realizacji zadania publicznego okresla oferta / zaktualizowana oferta realizacji zadania
publicznego.
4 W przypadku zadania publicznego realizowanego za granica (zgodnie z ramowym wzorem, o ktérym mowa
w przypisie nr 1); miejsce realizacji zadania publicznego okre$la oferta / zaktualizowana oferta realizacji zadania
publicznego.
5 W przypadku zadania publicznego realizowanego w kraju (zgodnie z ramowym wzorem, o ktérym mowa
w przypisie nr 1); miejsce realizacji zadania publicznego okresla oferta / zaktualizowana oferta realizacji zadania
publicznego.
5 W przypadku zadania publicznego realizowanego za granica (zgodnie z ramowym wzorem, o ktérym mowa
w przypisie nr 1); miejsce realizacji zadania publicznego okresla oferta / zaktualizowana oferta realizacji zadania
publicznego.
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§12
Odstapienie od Umowy przez Realizatora

1. W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonanie Umowy, Operator moze odstgpi¢ od Umowy, sktadajgc stosowne oswiadczenie
na w formie pisemnej nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji wskazujagc w nim
przyczyne odstgpienia wraz z uzasadnieniem, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Operator moze odstgpi¢ od Umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji,
jezeli Operator nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w Umowie. Postanowienia ust.
1 stosuje sie odpowiednio.

§13
Rozwigzanie Umowy przez Operatora

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Operatora ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania Umowy, w szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Realizatora czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposdb
niezgodny z Umowg;

4) nieprzedtozenia przez Realizatora sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym i na zasadach okre$lonych w Umowie;

5) niezastosowania sie przez Realizatora do zgdania, o ktérym mowa w § 8 ust. 2
i niedoreczenia lub nieudostepnienia Zleceniodawcy kserokopii wszelkich dowodéw
ksiegowych w terminie wyznaczonym przez Operatora ;

6) odmowy poddania sie przez Realizatora kontroli albo niedoprowadzenia przez
Realizatora w terminie okres$lonym przez Operatora do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

7) stwierdzenia, ze oferta realizacji zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione;

8) uzyskania przez Operatora informacji o zajeciu wierzytelnosci Realizatora przez
komornika w postepowaniu egzekucyjnym;

9) ztozenia podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw.

2. Operator, rozwigzujgc Umowe, okresli kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé wpftaty.

§14
Zasady udostepniania utworéw powstatych w wyniku realizacji zadania publicznego

1. Operator jest zobowigzany do udostepniania utworéw powstatych w wyniku realizacji
zadania na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0 Miedzynarodowa. Petne
postanowienia licencji sg dostepne pod adresem:
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode.pl.
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https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode.pl

Udostepnienie utworu na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0
Miedzynarodowa polega na oznaczeniu danej tresci odpowiednig informacjg licencyjna.
Taka informacja powinna w czytelny sposéb okreslaé¢ tytut utworu, witasciciela praw
autorskich do niego oraz licencje, na ktdrej utwodr jest dostepny. Nalezy stosowac
informacje licencyjng nastepujacej tresci (wstawiajgc odpowiednie informacje w pola
oznaczone nawiasami kwadratowymi): [Tytuf lub opis utworu] jest dostepny na licencji
Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0 Miedzynarodowa. Pewne prawa zastrzezone na
rzecz [nazwa autoréow oraz nazwa instytucji]. Utwor powstat w ramach zlecania przez
Ministra Spraw Zagranicznych zadann w zakresie wsparcia Polonii i Polakéw za granicq
w 2024 roku. Zezwala sie na dowolne wykorzystanie utworu, pod warunkiem zachowania
ww. informacji, w tym informacji o stosowanej licencji i o posiadaczach praw.

§15
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji

Realizator zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg projektu rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu, z zastrzezeniem ust. 3.

Z waznych przyczyn Strony mogg zawrze¢ aneks do Umowy, zezwalajgcy na zbycie rzeczy
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze Realizator
zobowigze sie przeznaczyé srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw
statutowych, z zastrzezeniem ust. 3.

Zakaz, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, nie dotyczy nieodptatnego zbywania na
rzecz beneficjenta zadania publicznego rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji,
potwierdzonego protokotem przekazania rzeczy.

Realizatora zobowigzuje sie zawrze¢ umowy ze swoimi beneficjentami i partnerami
ustanawiajgce zakaz zbywania rzeczy nabytych w zwigzku z realizacjg zadania publicznego
przez swoich partneréw oraz beneficjentédw na zasadach okre$lonych w ust. 1-3. Realizator
okaze na kazide wezwanie Operatora kopie umowy, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajacym.

Zasady okreslone w ust. 1-3 dotyczg takze ulepszonych srodkéw trwatych. Dodatkowo
Operator jest zobowigzany zapewnié prawo do korzystania z tych srodkéw przez okres
pieciu lat po zakoriczeniu realizacji zadania publicznego.

Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 1-5, uwaza sie za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci i oznacza obowigzek jej zwrotu przez Realizatora na zasadach
okreslonych w § 10.

§ 16
Forma pisemna oswiadczen oraz zmiany Umowy

Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z Umowg, w tym
aktualizacje oferty realizacji zadania publicznego, planu i harmonogramu dziatan na rok
2024, kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego, z zastrzezeniem
ust. 3i6-8, wymagajg formy pisemnej albo formy elektronicznej pod rygorem niewaznosci
i mogg by¢ dokonywane w zakresie niewptywajgcym na zmiane kryteriéw wyboru oferty
Operatora.

Whiosek o dokonanie zmian w Umowie wraz z obowigzkowymi zatgcznikami stanowigcymi
podstawe do sporzadzenia aneksu, powinien zosta¢ przekazany nie pdzniej niz 30 dni
przed zakonczeniem realizacji zadania publicznego.
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Zmiany danych wskazanych w § 1 ust. 6, w tym oséb do kontaktow roboczych, mogg by¢
dokonane w drodze jednostronnego oswiadczenia kazdej ze Stron ztozonego drugiej
Stronie w formie pisemnej albo w formie elektronicznej, podpisanego przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu odpowiednio Realizatora albo
Operatora. Zmiana wchodzi w zycie z najblizszym dniem roboczym nastepujgcym po dniu
doreczenia oswiadczenia.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjag Umowy beda wyjasniane w formie pisemnej
lub w formie dokumentowe] za pomoca srodkdw komunikacji elektroniczne;.

. Termin, o ktérym mowa w ust. 2 uwaza sie za zachowany z chwilg przekazania wniosku za

posrednictwem poczty elektronicznej na adres osoby wskazanej do kontaktow roboczych
ze strony Zleceniodawcy, o ktdrym mowa w § 1 ust. 6 pkt 1 z zastrzezeniem ust. 3
niniejszego paragrafu.

Nie wymagaja zmiany Umowy, z zastrzezeniem ust. 7i 8:

1) zmiany w zakresie osdb zaangazowanych w realizacja zadania publicznego, o ile:

a) nie wptywajg negatywnie na osiggniecie rezultatéw,
b) nie majg wptywu na kryteria wyboru oferty;

2) wprowadzenie do kalkulacji przewidywanych kosztdw realizacji zadania publicznego
zmian w zakresie: rodzaju miary, ceny jednostkowej i liczby jednostek, o ile nie
wptywaja na:

a) zakres oraz kwoty dofinansowania oraz
b) udziat, o ktérym mowa w § 3 ust. 6;
c) kwalifikacje danego kosztu jako wydatek biezgcy albo wydatek majgtkowy.

3) zmiany w harmonogramie realizacji zadania publicznego* / zaktualizowanym planie
i harmonogramie dziatan na rok 2024*, o ile:

a) nie naruszajg okresu realizacji zadania publicznego oraz
b) nie wptywajg negatywnie na osiggniecie rezultatéw.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 6, wymagajg uprzedniego poinformowania Operatora w
formie pisemnej przez osoby uprawnione do reprezentacji Realizatora lub w formie
dokumentowe] za posrednictwem poczty elektronicznej przez osobe wyznaczong do
kontaktéw roboczych ze strony Realizatora, o ktorej mowa w § 1 ust. 6 pkt 2,
z zastrzezeniem ust. 3.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 6, wigza Strony z chwilg ich potwierdzenia przez Operatora
w formie pisemnej, ze przestanki, o ktérych mowa w ust. 6 zostaty spetnione, przy czym
Strony zgodnie dopuszczajg mozliwos$é potwierdzenia rowniez w formie dokumentowej za
posrednictwem poczty elektronicznej przez osobe wyznaczong do kontaktéw roboczych
ze strony Operatora przy wykorzystaniu adresu poczty elektronicznej, o ktérych mowa w
§ 1 ust. 6 pkt 1.

§17
Odpowiedzialno$¢ wobec 0séb trzecich

Realizator ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec o0sdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

Realizator zobowigzany jest do uzyskania autorskich praw majatkowych od wszystkich
0sO0b wnoszgcych wktad twérczy do utwordw powstatych w wyniku realizacji zadania
publicznego, w zakresie umozliwiajgcym udzielenie licencji Creative Commons Uznanie
autorstwa 4.0 Miedzynarodowa.
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3. W zakresie zwigzanym 1z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, Realizator postepuje zgodnie z postanowieniami
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1, z pdzn.
zm.), zwanego dalej RODO, oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

4. Realizator zobowigzany jest do poinformowania oséb, ktéore wskazat do kontaktu
i realizacji Umowy, w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 4 do Umowy stanowigcym
realizacje obowigzku z art. 13 RODO.

5. W przypadku, o ktérym mowa w § 8 ust. 7 lub w § 9 ust. 4, 11 i 13, Realizator zobowigzany
jest poinformowac osoby, ktérych dane dotyczg, o przekazaniu ich danych do Ministerstwa
Sprawa Zagranicznych, Realizator informuje osoby, ktérych dane dotyczg w terminie 30
dni od dnia przekazanych ich danych do Ministerstw Spraw Zagranicznych.

6. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 5, stanowi realizacje obowigzku informacyjnego
okreslonego w art. 14 RODO i realizowany jest przez przekazanie klauzuli informacyjne;j
okreslonej w zataczniku nr 5 do Umowy.

7. Operator zobowigzany jest, wraz ze sprawozdaniem koficowym, o ktérym mowa w § 9 ust.
3, a takze na kazde Zzadanie Zleceniodawcy, do przekazania Ministerstwu Spraw
Zagranicznych oswiadczenia o wypetnieniu obowigzkéw wskazanych w ust. 4-6
sporzadzonego w formie pisemne;j.

§18
Odpowiedzialnos¢ Operatora

Operator nie ponosi odpowiedzialno$ci wobec Realizatora w zadnym zakresie, w szczegdlnosci
nie odpowiada za jakiekolwiek skutki, w tym roszczenia osdb trzecich, wynikajgce z dziatan
badz zaniechan Realizatora zwigzanych z Umowg w tym, gdy Realizator opdini sie z
wykonaniem zadania publicznego lub gdy Operator, zgodnie z przystugujgcym mu
uprawnieniem, zazgda zwrotu dotacji.

§19
Korespondencja miedzy Stronami

1. Strony zgodnie przyjmujg, ze korespondencje w formie pisemnej, w tym koncowe
sprawozdanie z realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 9 ust. 3, nalezy doreczyé
Zleceniodawcy na ponizszy adres:

Fundacja Wolnos¢ i Demokracja
ul. Zakopianska 15, 03-934 Warszawa

z dopiskiem: ,,dotyczy umowy o dotacje nr .../DWPPG/24”

2. Strony zgodnie przyjmuja, ze korespondencja w formie pisemnej do Realizatora jest
doreczana na adres wskazany w komparycji.* / na adres (nalezy uzupetni¢ w przypadku,
kiedy dane sq inne niz w komparycji Umowy):

Pan* / Pani* ..............cueuu.... (imie, nazwisko, funkcja)
.................................... (nazwa Realizatora)
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kod pocztowy ......... miejscowosc ............ *

. Terminy doreczenia wymaganych Umowg dokumentdéw, oswiadczen i uzupetnien uwaza

sie za zachowane, jezeli przed ich uptywem pismo zostato:

1) nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru;

2) dreczone osobiscie lub za posrednictwem poczty kurierskiej na adres wskazany
odpowiednio w ust. 1
Termin doreczenia Zleceniodawcy wymaganego Umowg sprawozdania, o ktérym
mowa w § 9 ust. 2 lub 3 uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem zostato
ono:

1) nadane listem poleconym w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego na

adres Zleceniodawcy wskazany w ust. 1;

2) doreczone osobiscie lub za posrednictwem poczty kurierskiej na adres Zleceniodawcy
wskazany w ust. 1 albo

Strony zgodnie przyjmujg, ze korespondencja, o ktérej mowa w ust. 3 powyzej, nadana
przez Operatora w sposdb wskazany w ust. 3 pkt 1 na adres do korespondencji
Realizatora, wskazany w ust. 2 z zastrzezeniem ust. 5, a nieodebrana przez Realizatora,
wywiera skutki prawne zwigzane z jej doreczeniem Realizatorowi od dnia jej zwrotnego
doreczenia Operatorowi.

Komunikacja pomiedzy Stronami wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci za
wyjatkiem przypadkéw, w ktdrych postanowienia Umowy dopuszczajag forme
dokumentowa lub forme ustna.

§ 20
Postanowienia koncowe

W odniesieniu do Umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie

obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.z 2022 r. poz. 1710, z pdzn. zm.) oraz ustawy

zdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289, z pézn. zm.).

W przypadku realizacji zadania inwestycyjnego Realizator zobowigzany jest do stosowania

przepisdw rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie

szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238

poz. 1579).

. W zakresie nieuregulowanym Umowg stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

Strony zgodnie ustalajg, ze za dni robocze przyjmujg dni tygodnia od poniedziatku do

pigtku za wyjgtkiem dni wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r.

o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920)

W razie watpliwosci za dzied wydania czasopisma uznaje sie pierwszy dzien, w ktérym

publikacja jest dostepna dla odbiorcow.

§21

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem Umowy Strony bedg sie
staraty rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spdr zostanie poddany pod
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rozstrzygniecie sadu powszechnego wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Operatora w zakresie
jego kognicji, tj. z zastrzezeniem ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. o postepowaniu przed
sqdami administracyjnymi (Dz.U. z 2023 r. poz. 259) w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 22

Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej w dacie ztozenia oswiadczenia woli w postaci
elektronicznej i opatrzenia go kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez ostatnig ze
Stron, z chwilg, gdy ztozone w ten sposdb jej oswiadczenie woli doszto do drugiej Strony w taki
sposéb, aby mogta zapoznad sie z jego trescig, z mocg od tego dnia.

ZAtACZNIKI:

Oferta realizacji zadania publicznego;

2. Zaktualizowana oferta realizacji zadania publicznego (dotyczy* / nie dotyczy*);

3. pobrany samodzielnie wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sqdowego* / kopia aktualnego wyciggu z wtasciwego
rejestru* / kopia aktualnego wyciggu z wtasciwej ewidencji*/ [oraz] petnomocnictwo*;

4. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych —art.13 RODO;

5. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych —art.14 RODO;

6. Oswiadczenie o dziataniach stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240);

7. Wzér programu inwestycji budowalnej (dotyczy* / nie dotyczy*);

8. Zaktualizowany plan i harmonogram dziatan na rok 2024 (dotyczy* / nie dotyczy*);

9. Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego (dotyczy* / nie
dotyczy*).

POUCZENIE

Zaznaczenie ,*” oznacza, ze nalezy skresli¢ lub usungé niewtasciwg wersje i pozostawié prawidtowa.
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